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LEI MUNICIPAL N° 759/2013

Estabelece a Estrutura Administrativa do
Prefeitura Municipal de Antonio Olinto — PR
e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Antonio Olinto, Estado do Parana,
aprovou, e, eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei.

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O Municipio de Anténio Olinto devera organizar a sua administragao e
exercer suas atividades dentro de um processo de planejamento, atendendo as
peculiaridades locais e os principios técnicos convenientes ao desenvolvimento da
comunidade.

Art. 2° Considera-se processo de planejamento a definicho dos objetivos
determinados em funcéo da realidade local, a preparagéo dos meios para atingi-los,
o controle de sua aplicagdo e a avaliagéo dos resultados.

Paragrafo Unico - Compreendera o planejamento municipal a elaboragédo e
manutencgao dos seguintes instrumentos basicos:

| — Plano Diretor,

Il — Lei de Diretrizes Orgamentarias;
[Il = Plano Plurianual, e

IV — Orcamento Geral

Art. 3° O Planejamento Municipal guardara perfeita consonancia com os planos e
programas dos governos do Estado e da Uniéo.

Art. 4° A Administracdo Publica Municipal recorrera, sempre que admissivel e
aconselhavel, a execucgdo indireta de obras e servicos mediante contrato,
concessdo, permissdao ou convénios com entidades publicas e/ou particulares, de
forma a evitar novos encargos permanentes e a ampliacdo desnecessaria de seu
quadro de servidores.

Art. 5° A Administracdo Publica Municipal buscara elevar a produtividade
operacional qualitativa de seus 6rgéos através da selegao de candidatos ao ingresso
no seu quadro de pessoal, treinamento e aperfeicoamento dos servidores, do
estabelecimento de niveis de remuneragdo compativeis com a qualificagdo dos
recursos humanos, observada a disponibilidade financeira, e do estabelecimento e
observancia de critérios de promog¢ao.
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Art. 6° Na elaboracdo de execugdo de seus programas, a Prefeitura
estabelecera o critério de prioridades, segundo a essencialidade da obra e servigos
e o atendimento do interesse coletivo.

CAPIiTULO Il
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 7° A estrutura administrativa do Poder Executivo do Municipio de Antonio Olinto
fica constituido dos seguintes érgaos:

| — Orgaos de aconselhamento, composto por Conselhos Municipais.
Il — Orgéos de Assisténcia Imediata:

a) Secretaria de Governo;
b) Procuradoria Juridica;
c) Coordenadoria de Controle Interno.

Il — Orgéos de Administragao Geral:

a) Secretaria de Administracao;
b) Secretaria de Finangas;
c) Secretaria de Planejamento.

IV — Orgaos de Administragao Especifica:

a) Secretaria de Educagéo, Cultura e Esporte;

b) Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente;

c) Secretaria de Industria, Comércio e Turismo;

d) Secretaria de Agao Social e Defesa Civil;

e) Secretaria de Saude;

f) Secretaria de Viagao, Servicos Rodoviarios e Obras Pubicas;

V — Orgaos de Admininstragéo Indireta:
a) Junta do Servico Militar.
§ 1° Os conselhos constantes do inciso | deste artigo s&o vinculados ao Prefeito

Municipal por linha indireta e terdo regimento proprio, obedecida, entretanto, a
politica geral do Governo Municipal.

§ 2° Os odrgaos constantes dos incisos Il, Ill e IV deste artigo constituem a
administracéo centralizada, hierarquicamente disposta e subordinada ao Prefeito por
linha direta.

§ 3° O érgao constante no inciso V deste artigo € vinculado ao Prefeito Municipal por
linha indireta.
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o CAPITULO il
ORGAOS DE ASSISTENCIA IMEDIATA

SECAO |
SECRETARIA DE GOVERNO

Art. 8° A Secretaria de Governo € um o6rgao de assisténcia imediata encarregado de
assitir o Prefeito Municipal em suas relagdes com os municipes ou com autoridades,
no ambito municipal, estadual ou federal, dando suporte de informagGes politico-
administrativas.

Art. 9° Ficam vinculadas e subordinadas a Secretaria de Governo:

| — Assessoria de Gabinete;
Il — Assessoria de Assuntos Comunitarios;
IIl — Assessoria em Relagdes Institucionais.

Art. 10. A Assessoria de Gabinete € um o6rgao de assisténcia imediata encarregado
de organizar as atividades do Prefeito Municipal em suas relagdes institucionais com
a comunidade, com entidades privadas e outros 6rgaos governamentais, mediante a
emissdo de correspondéncias oficiais; gerenciar e organizar a agenda do Prefeito
Municipal; encaminhar processos administrativos para aprovagdo do Prefeito
Municipal; e executar outras atividades correlatas determinadas ou exigidas pela
gestao publica.

Art. 11. A Assessoria de Assuntos Comunitarios € érgéo de apoio das atividades e
servicos relativos a organizagdo comunitaria, incentivando, assessoriando e
implementando a organizagdo e funcionamento de entidades representativas da
comunidade para facilitar sua interagdo com a Administragdo Publica em todas as
suas esferas.

Art. 12. A Assessoria em Relagdes Institucionais compete o desenvolvimento de
atividades relativas a elaboragdo de medidas normativas de interesse do municipio,
o assessoramento ao Prefeito e aos diversos érgaos da Prefeitura em assuntos
técnicos que requerem relagdes institucionais. Tem a finalidade de dinamizar a
divulgacao dos atos do Poder Executivo; acompanhar a opini&o publica a respeito da
atuacdo da Administragdo Publica Municipal, realizar a interlocugdo entre a
Administragcdo do Executivo com o Poder Legislativo; executar outras atividades
determinadas pela gestao publica.

SECAOIl
PROCURADORIA JURIDICA

Art. 13. A Procuradoria Juridica & o 6rgao com status de Secretaria que presta a
necessaria assisténcia juridica aos atos do Poder Executivo, orientando o Prefeito
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Municipal e demais o6rgdos da Administragdo Publica Municipal sobre a
legislagéo federal, estadual e municipal, quando se tratar de matérias de interesse
do Municipio, competindo-lhe representar o Municipio em qualquer agao judicial ou
extrajudicial; atuar em processos de desapropriagbes amigaveis ou judiciais;
assessorar a comissdo de licitagdo e o(a) pregoeiro(a) através da emisséo de
pareceres em processos licitatorios; emitir parecer juridico sobre assuntos que lhe
sejam submetidos pelo Prefeito Municipal; opinar ou elaborar projetos de leis e
justificativas de veto a serem encaminhados ao Poder Legislativo Municipal, além de
decretos, portarias, regulamentos e outros documentos de natureza juridica;
assessorar as comissdes de sindicancia, de concurso publico e outras, oferecendo
suporte juridico na condugao de processos administrativos, através da emisséo de
pareceres; acompanhar, assessorar, monitorar e efetuar o andamento processual da
cobranca da divida ativa utilizando as medidas judiciais cabiveis; e executar outras
atividades correlatas determinadas ou exigidas pela gestéao publica.

Art. 14. Fica vinculado e subordinado a Procuradoria Juridica:

| — Assessoria Juridica;

SECAO Il
COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO

Art. 15. A Coordenadoria de Controle Interno € o érgao autbnomo que presta a
necessaria assisténcia ao Prefeito e demais érgdos da Administragdo Municipal,
controlando o cumprimento da legislagdo aplicada a execugao orgamentaria, ao
processo de receitas e despesas, ao processo licitatorio, a movimentagdo do
patriménio e acompanhamento da execugdo de contratos, convénios e acordos
vigentes, em conformidade com as disposi¢oes da Lei n°® 648 de 03 de dezembro de
2007, ou outra que vier a substitui-la.

o CAPITULO IV
ORGAOS DE ADMINISTRAGAO GERAL

SEGAO | )
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

Art. 16. A Secretaria de Administracao é o 6rgao que tem por finalidade organizar e
acompanhar o funcionamento dos servigos administrativos do Poder Executivo;
encarregado de exercer as atividades ligadas a administragao geral da Prefeitura, no
que se refere a pessoal, material, controle da frota municipal e a documentagao,
arquivo e protocolo, licitagbes e almoxarifado, controle de patriménio, inventarios,
registros, protecao e conservacao de bens moveis e imoveis do Municipio, servigo
de vigilancia, copa e cozinha e conservagdo dos iméveis da Prefeitura; executar
outras atividades correlatas determinadas ou exigidas pela Gestao Municipal.

Art. 17. Ficam vinculados e subordinados a Secretaria de Administragao:
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| - Departamento de Recursos Humanos;
- Divisao de Suprimento, desenvolvimento e rotinas de pessal;

Il - Departamento de Materiais, Licitagbes e compras;
- Divisao de compras e almoxarifado.

Il — Departamento de Patriménio, Manutengao e Conservagao.
- Divisao de manutencao de veiculos e prédios publicos.

SECAO Il
SECRETARIA DE FINANCAS

Art. 18. A Secretaria de Financas é o érgdo que tem por finalidade executar a
politica econémica e financeira do municipio, bem como das atividades relativas a
langamentos de tributos e arrecadagdo de rendas municipais, fiscalizacdo dos
contribuintes, recebimento, guarda e movimentagdo de valores, contabilidade e
pratriménio, elaborag&o, controle e execugdo do orgamento, elaboragao do projeto
de Diretrizes orcamentarias, ficando ainda com a responsabilidade de
acompanhamento de planos dos 6rgéos da administragdo municipal e plano
plurianual.

Art. 19. Ficam vinculados e subordinados a Secretaria de Finangas:

| — Departamento de Tesouraria e Contabilidade
- Divisao de escrituragao, empenho e patriménio.

Il - Departamento de Tributagao, Cadastro e Fiscalizagao.
- Divisao de tributagao, cadastro e fiscalizac¢éo;

SECAO Il
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO

Art. 20. A Secretaria de Planejamento € o 6rgao de administragdo geral que tem por
finalidade o planejamento e a organizagdo municipal, mediante a orientagao
normativa metodolégica e sistematica aos 6rgdos da Administragdo Municipal e a
elaboragdo e coordenagdo da execugdo dos projetos, programas e planos do
Governo Municipal, a coordenagao da elaboragdo da proposta orgamentaria anual e
planos plurianuais de investimentos, adequando os recursos aos objetivos e metas
governamentais constantes do Plano Plurianual, a programacgao de agoes anuais e
sua coordenacdo, bem como o registro dos resultados alcangados; a promogéo de
estudos e pesquisas socioecondmicas ligadas a sua area de atuagédo e de carater
multidisciplinar ou de prioridade; a pesquisa de dados e informagdes tecnicas, sua
consolidacédo, analise e divulgagéo sistematica entre os diversos 6rgaos municipais
e entidades dos governos estadual e federal; o acompanhamento de fluxos de
informacdes entre os diversos 6rgaos, objetivando facilitar processos decisorios e a



PREFEITURA MUNICIPAL DE ANTONIO OLINTO
ESTADO DO PARANA
CNPJ: 76020460/0001- 43

RUA REINALDO MACHIAVELLI, N° 202 — FONE/FAX (42)3533-1222 — CEP 83.980-000 — ANTONIO OLINTO - PARANA

24/10/1961

coordenacdo das atividades governamentais; exercer outras atividades
correlatas determinadas ou exigidas pela gestéo publica.

Art. 21. Ficam vinculados e subordinados a Secretaria de Planejamento:

| — Departamento de Projetos e convénios.
- Divisdo desenvolvimento de projetos e convénios;

- CAPITULO V. ]
ORGAOS DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA

SEGAO |
SECRETARIA DE EDUCACAO, CULTURA E ESPORTE

Art. 22. A Secretaria de Educacéo, Cultura e Esporte é o 6rgao de administragao
que tem por finalidade executar as atividades relativas aos assuntos educacionais, a
instalagdo e manutengdo de estabelecimentos municipais de ensino, principalmente
quanto a promogéo da Educagao basica, através do Ensino Fundamental, tudo em
consonancia com o sistema de Ensino Publico Estadual, controle fiscalizagdo dos
estabelecimentos de ensino, promover o Ensino Pré-Escolar e o Ensino Especial,
manutencédo dos servicos de merenda escolar, desenvolver atividades que visem a
cooperagao entre os pais, comunidade e escola, promogao de programas orientagao
pedagbgicas, aperfeicoamento de professores municipais, promover 0
desenvolvimento cultural, artistico e histérico do municipio, promover a pratica de
esportes e recreagéo, visando a integragdo social e o desenvolvimento psicomotor
da crianca e do adolescente, organizar eventos culturais e desportivos que visem a
integracdo social da comunidade do Municipio; manter intercambio educacional,
cultural e esportivo com entidades estaduais, federais ou particulares, executar
outras atividades correlatas determinadas ou exigidas pela gestéo publica.

Art. 23. Ficam vinculados e subordinados a Secretaria de Educagéo, Cultura e
Esporte:
| - Departamento de Educacgéo;

- Divisao de ensino;

- Divisdo de merenda escolar e transporte escolar.

[l — Departamento de Esporte e Cultura.
- Divisdo de educacao fisica e promogao esportiva;
- Divisdo de cultura, patriménio historico e turismo.

SECAOII
SECRETARIA DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

Art. 24. A Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente é 6rgao de administragdo com
a finalidade de formular, planejar, programar e executar a politica de fomento
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agricola, assistir tecnicamente aos servigos ligados ao desenvolvimento e
aprimoramento da Agricultura e da Pecuaria do Municipio, promover e articular
medidas de abastecimento e criacdo de facilidades a insumos basicos, de aplicagao
e fiscalizagdo de dispositivos da Defesa Ambiental, vegetal e animal; promover o
desenvolvimento e fortalecimento do associativismo e cooperativismo; executar
outras atividades correlatas determinadas ou exigidas pela gestao publica.

Art. 25. Ficam vinculadas e subordinadas a Secretaria de Desenvolvimento
Econdmico:

| — Departamento de Fomento Agropecuario;
- Divisao de abastecimento e pecuaria;
- Divisdo de meio ambiente.

SEGAOII
SECRETARIA DE INDUSTRIA, COMERCIO E TURISMO

Art. 26. A Secretaria de Industria, Comércio e Turismo € o 6rgao de administragao
com a finalidade de formular, planejar, programar e executar a politica de fomento
econdmico do Municipio, buscando captar investimentos para implantagdo ou
ampliagéo na area industrial, comercial, turistica e de servigos; apoiar a criagao e o
desenvolvimento de micro, pequenas e médias empresas; coordenar a integragao
do Poder Executivo Municipal com a classe empresarial; executar politicas publicas
voltadas a formalizacdo de empresas e ao setor agropecuario e turistico; assistir
tecnicamente aos servicos ligados ao desenvolvimento do municipio; executar
outras atividades correlatas determinadas ou exigidas pela gestao publica.

SECAO IV
SECRETARIA DE AGAO SOCIAL E DEFESA CIVIL

Art. 27. A Secretaria de Agao Social e Defesa Civil € o 6rgao de administragao com
a finalidade de assistir criancas e adolescentes; programar e orientar projetos junto
as entidades assistenciais do Municipio e atender as necessidades advindas de
situacdes de vulnerabilidade temporaria e nos casos de calamidade publica; exercer
atividades relativas & promogdo social com vistas a integracdo comunitaria,
promogéo de programas especiais de atendimento ao trabalhador, desempregado,
indigente, menor carente, idoso, nutris, visando a atuagao e aplicagado de recursos
destinados a assisténcia social; atuar no planejamento, desenvolvimento,
acompanhamento, execugdo e fiscalizagdo de medidas permanentes, preventivas,
de socorro, assistenciais e recuperativas destinadas a evitar consequéncias danosas
de eventos desastrosos previsiveis e imprevisiveis, minimizarem seus efeitos,
preservar o moral da populagdo e restabelecer o bem estar social, notadamente
quando relacionados com as areas declaradas de risco ou de preservagao
permanente, no ambito da Defesa Civil; executar outras atividades correlatas
determinadas ou exigidas pela gestao publica.
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Art. 28. Ficam vinculados e subordinados a Secretaria de Agdo Social e Defesa
Civil:

| — Departamento de Programas e Promogéo Social;
- Divisdo de atendimento e apoio a entidades assisténcias;
- Divisao de atendimento a programas assistenciais;
- Divisédo de defesa civil.

SECAOV
SECRETARIA DE SAUDE

Art. 29. A Secretaria de Saude é érgao de administragdo que tem por finalidade o
planejamento e manutengdo da Salde Publica no Municipio, prestagao de
assisténcia e vigilancia a Saude, através de programas de assisténcia médicos-
odontolégicos e programas de promogéo a salude, mediante: agbes de prevengao e
combate as doencas de massa; administragéo das unidades de saude existentes no
Municipio; acdes de fiscalizagdo das condigdes de saneamento basico do Municipio;
campanhas educativas e preventivas, visando a saude e o desenvolvimento do bem
estar da comunidade, otimizando a aplicagdo dos recursos destinados a saude
publica; e execucgéo de outras atividades correlatas determinadas ou exigidas pela
gestao publica.

Art. 30. Ficam vinculados e subordinados a Secretaria de Saude:

| — Departamento de Apoio Operacional a Saude;
- Divisao de administracdo do fundo municipal de saude;

I| — Departamento de Gestédo da Saude;
- Divisao de faturamento e processamento SUS

Ill — Departamento de Assisténcia a Saude;
- Divisdo de apoio administrativo as unidades de saude;
- Divisao de assisténcia hospitalar e ambulatorial;
- Divisao de assisténcia odontologica;

IV — Departamento de Vigilancia em Saude;
- Divisao de vigilancia sanitaria;
- Divisao de vigilancia epidemiolégica;
V — Departamento de Assisténcia Farmacéutica e Terapia.

- Divisao de servicos de terapia e apoio diagnostico;
- Divisao de assisténcia farmacéutica.
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SEGAO VI
SECRETARIA DE VIACAO, SERVICOS RODOVIARIOS E OBRAS PUBLICAS

Art. 31. A Secretaria de Viacao, Servigos Rodoviarios e Obras Publicas € o 6rgao de
administracdo responsavel por executar as atividades fim do Municipio, relativas a
operacionalizagdo de projetos e servicos a comunidade, relacionados com a
conservagao, manutencdo e ampliagdo de estradas, caminhos, pontes, galerias
pluviais, bueiros, entre outros; promover e executar projetos e servigos destinados
aos municipes com vistas ao desenvolvimento da economia Municipal; executar
servigos de limpeza publica, manutengéo e conservagéo das areas e bens publicos,
como pracas, parques, entre outros; manter e ampliar os servigos relacionados a
iluminagdo publica e saneamento basico; planejar, organizar e sinalizar o sistema
viario e de transito municipal; cadastrar e fiscalizar os servicos de taxi e de
transporte coletivo publico e privado; administrar cemitérios publicos; controlar o uso,
manutencdo e guarda das maquinas, veiculos e equipamentos rodoviarios do
Municipio; e executar outras atividades correlatas determinadas ou exigidas pela
gestao publica.

Art. 32. Ficam vinculados e subordinados a Secretaria de Viagéo, Servigos
Rodoviarios e Obras Publicas:

| — Departamento de Obras Publicas;
- Divisado de topografia, pavimentagao e edificagoes;
- Divisao de fiscalizagao de obras e servigos rodoviarios;
- Divisao de eletrificacao rural e urbana.

Il — Departamento de Estradas Rurais;
- Divisdo de abertura e conservagao de estradas rurais.

Ill — Departamento de Transportes Rodoviarios;
- Divisdao de mecanica;
- Divisdo de assisténcia ao terminal rodoviario.

IV — Departamento de Servigos Urbanos;
- Divisao de limpeza publica;
- Divisdo de manutengéo de cemitérios.

o CAPiTULOVI
DOS ORGAOS DE ADMINISTRACAO INDIRETA

Art. 33. A Junta Militar explicita como 6rgao executor do Servigo Militar, estando
subordinada tecnicamente a CSM, por intermédio da Delegacia de Servigo Militar e
administrativamente ao Prefeito Municipal.
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CAPITULO VII
DISPOSICOES GERAIS

Art. 34. A estrutura administrativa definida por esta Lei sera implementada pelo
Prefeito Municipal, através de ato préprio, conforme as necessidades da
Administragao e do interesse Publico.

Paragrafo unico: Os orgdos integrantes da estrutura administrativa do Poder
Executivo do Municipio de Antonio Olinto deverdo obedecer sempre o seguinte
escalonamento hierarquico:

| — Secretarias;

Il — Assessorias;

Il - Departamentos;
IV — Divisoes.

Art. 35. As atribuicdes dos cargos referentes aos 6rgéos que compdem a estrutura
organizacional administrativa do Poder Executivo do Municipio de Antonio Olinto
serdo fixadas por ato do Prefeito Municipal.

Art. 36. Ficam criados os cargos titulares dos 6rgados que compdem a estrutura
administrativa definida nesta lei e suas respectivas quantidades e vencimentos,
conforme descrito no anexo unico.

§ 1° Os atuais ocupantes dos cargos em comiss&o, seréo reconduzidos aos novos
cargos, de acordo com estrutura administrativa estabelecida nesta Lei, através de
ato do Poder Executivo.

§ 2° Os agentes politicos titulares das Secretarias Municipais e da Procuradoria
Juridica serdo remunerados por subsidio fixado pela Camara de Vereadores atraves
de Lei especifica.

Art. 37. A critério do Executivo Municipal podera haver cumulagado de cargos de
provimento em comissao.

Paragrafo Unico: A Cumulagéo prevista no caput implica na prévia improrrogavel
opcéo de remuneragao, vedada sua cumulagao.

Art. 38. Os 6rgaos municipais devem funcionar perfeitamente articulados, em regime
de mutua colaboracdo e a subordinagdo hierarquica define-se no enunciado das
competéncias de cada o¢rgdo administrativo e no organograma geral da
Administracdo Municipal.

Art. 39. Com base nas alteragdes desta Lei, fica autorizada a compatibilizacao e
readequacéo dos planos orgamentarios, LDO e PPA, para o presente exercicio.

Art. 40. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.
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Art. 41. Ficam revogadas as disposi¢des da Lei n® 458 de 30 de julho de 1997.

Gabinete do Prefeito Municipal de Anténio Olinto, em 10 de maio de 2013.
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ANEXO
iTEN | CARGO QUANTIDADE | SIMBOLO
[ SECRETARIO DE GOVERNO MUNICIPAL 01 Subsidio
I PROCURADOR JURIDICO 01 Subsidio
1T SECRETARIO DE ADMINISTRACAO 01 Subsidio
vV SECRETARIO DE FINANCAS 01 Subsidio
Vv SECRETARIO DE PLANEJAMENTO 01 Subsidio
Vi SECRETARIO DE EDUCACAO, CULTURA 01 Subsidio
E ESPORTE
VII SECRETARIO DE AGRICULTURA E MEIO 01 Subsidio
AMBIENTE
VIl | SECRETARIO DE INDUSTRIA, 01 Subsidio
COMERCIO E TURISMO
IX SECRETARIO DE ACAO SOCIAL E 01 Subsidio
DEFESA CIVIL
X SECRETARIO DE SAUDE 01 Subsidio
XI SECRETARIO DE VIACAO, SERVICOS 01 Subsidio
RODOVIARIOS E OBRAS PUBLICAS
Xl ASSESSOR DE GABINETE 01 CC1aCC4
Xl | ASSESSOR DE ASSUNTOS 01 CC1aCC4
COMUNITARIOS
XIV | ASSESSOR DE RELACOES 01 CC1aCC4
INSTITUCIONAIS
XV | ASSESSOR JURIDICO 01 CC1aCC4
XVl | CHEFE DE DEPARTAMENTO 20 CC2aCC7
XVIl | COORDENADOR DE DIVISAO 34 CC6a CC11
SIMBOLO | VENCIMENTO
SUBSIDIO | R$ 3.800,00
CC1 R$ 3.650,00
CC2 R$ 3.150,00
CC3 R$ 2.850,00
CC4 R$ 2.500,00
CC5 R$ 2.300,00
CC6 R$ 2.050,00
CC7 R$ 1.600,00
CC8 R$ 1.400,00
CC9 R$ 1.100,00
Ce10 R$ 950,00
CC11 R$ 800,00




